
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     กลุ่มบริหารงานบุคคล    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากาญจนบุรี 
ที่ ……………………………........………………………….    วันที่   ............................................................ .............................. 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากาญจนบุรี 

ด้วย  ข้าพเจ้า ..................................................... ตำแหน่ง  .................................................................
โรงเรียน ..............................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากาญจนบุรี  อัตราเงินเดือน   
อันดับ..........................ขั้น.............................................บาท โทรศัพทม์ือถือ.......................................... มีความประสงค์  

 ขอหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการทั่วไป  เพื่อใช้ค้ำประกันบุคคลเข้าทำงาน  
(ตามแบบคำขอดังแนบ) 

 ขอหนังสือรับรองความประพฤติ เพ่ือใช้ประกอบการขอซื้ออาวุธปืน 
 ขอหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ  เพื่อใช้ในการค้ำประกันผู้ต้องหา 
      (ตามแบบคำขอดังแนบ) 
 ขอหนังสือรับรองเพ่ือการขอหนังสือเดินทางเข้าประเทศ (Visa)  (ตามแบบคำขอดังแนบ) 
 และอ่ืน ๆ  .................................................................................................................. ...... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

(ลงชื่อ) ..................................................... ผู้ขอ 
 (.........................................................) 

ตำแหน่ง ..................................................... 

          ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 

 ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้องครบถ้วน 
  เห็นสมควรออกหนังสือรับรอง 


